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LICEUL TEHNOLOGIC ,,AL. VLAHUT;&” SENDRICENI
Strada Principali nr.44, cod 717 380, BOTOSANI N ST
felefon/fax: +40 23 161.01.24 ;

adresa web: hittp://www.gsvlahuta.ro
e-mail: viahuta@liavs.ro

Nr. 3495 /[ 04.042024

ANUNT

Liceul Tehnologic Alexandru Vlahuta Sendriceni, in conformitate cu prevederile Legii nr.
53/2003 — Codul Muncii, republicatd, cu modificirile §i completdrile ulterioae si ale Hotarérii nr.
1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind orgenizares si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, anunti srzanizarea incepand cu
data de 15.04.2024, la sediul din localitatea Sendriceni, str.Principela nr.44 a concursului pentru
ocuparea pe perioadd determinati , normd intreagd de muncd, conform legislatiei in vigoare, a
urmatoarelor posturi:

- 1 post temporar vacant de conducere de secretar sef (S)

- 1 post temporar vacant de executie de secretar (S).

Perioada timpului de lucru aferentd posturilor temporar vacante , este de Z4h, iar durata timpului

de lucru este de 8h, program 7°%-15%°

A. Conditiile generale de participare la concurs, conform legislztie in vigoare, sunt:

a) are cetatenia roméani sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la

Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatie® Elvetiene;
b) cunoaste limba roméni, scris si vorbit;

c) ar¢ capacitate de muncé in conformitate cu prevederile Legii nr. 532003 — Codul Muncii,

republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

d) are o stere de séndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile saritare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate i, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra securititii nationale,
contra autoritatii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infracziuni de fals ori contra
Infaptuirii justitiei, infractiuni sivérsite cu intentie care ar face ¢ perscani candidatd la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

o) nu executd o pedeapsd complementar prin care i-a fost interzisa exerciterea dreptului de a ocupa

functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activizztea de care s-a folosit pentru
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savérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranti a irterzicerii ocupérii unei

functii sau a exercitéirii unei profesii;

h) nu a comis infractiuni prevézute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minori_or, precum si pentru completare Legii nr. 76/200€ privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru

domeniile previzute la art. 25 alin. (1) lit. h

Actele necesare inscrierii sunt:

a) formular de Inscriere la concurs htips:/gsvlahuta.ro , in original;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflat in termen

de valabilitate;

¢) copia certificarului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupi

caz;

e) copiile documentelor care atestdi nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializéri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului

solicitate de autoritate sau institutia publica;

f) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentri perioaca lucrati, care si ateste

vechimea in muncd si In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postulai;

g) cazierul judiciar, in original, sau o declaratie pe propria rispundere privind lipsa antecedentelor
penale care s&-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideazi, in original. In acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publici competenti cu
eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa Cesarul de concurs cu originalul

documentului, anterior datei de sustinere a probei scrise;

h) certificatul de integritate comportamentald, In original, din care sa reiasi ci nu s-a comis infractiuni
previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul netional astomatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
Nationale de Dzte Genetice Juridice, cu modificirile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din sistemului de Invatdmant, séinftate sau protectie social, precum si orice entitate publici
sau private a clrei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in vérstd, persoane cu
dizabilité{i sau a’te categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizici sau evaluarea

psihologicd a unsi persoane;
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1) adeverintd medicald, in original, care si ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului, cu mentiunea apt pentru concurs.
j) adeverinta care atestd starea de s#initate contine, in clar, numirul, data, numele emitentutui si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sinatatii. Pentru cancidatii cu dizabilitati,
in situatia solicitdrii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesti starez de sinitate trebuie insotita de
copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile leg:i (copia certificatului se
prezintd insofitd de documentul original, pentru certificarea cu mentiunea ,,conform cu originalul™)
J) curriculum vitae, model comun europear.
Inscrierile se fac pani la data de 19.04.2024 inclusiv, ora 14%,

o fie la sediul Liceului Tehnologic Alexandru Vlahuta Sendriceni, str. Principala nr.44, telefon

0231610124

o fie iIncércat, in format electronic, la adresa secretariat@ltavs.ro, respectind prevederile

Regulamentului UE 2016/679 privind protectia persoanelor fiz:ce in ceea priveste prelucrarea

datelor cu caracter personal.

In situatia transmiterii documentelor prin postd electronica, candidatul zre obligatia de a se prezenta cu
documentele in original pentru certificarea acestora de catre secretarul comisiei de concurs, pe tot
parcursul desfdsurdrii concursului, dar nu mai térziu de data si ora organizirii probei scrise, sub

sanctiunea excluderii candidatului din cadrul concursului.

Transmiterea documentelor prin posta electronici se realizeazs in format .pdf cu volum maxim de ] MB,
documentele fiind acceptate doar In forma lizibil3 si s nu existe informatii sub formi de link n corpul

e-mail-ulyi,

Orice document asumat in nume propriu de citre candidat, transmis prin pogta electronicd (formular de
inscriere, declaratie pe propria rispundere etc.), va fi semnat utilizind semnitura electronica avansati

sau calificati.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilititi poate nainta comisiei de concurs, in
termenul prevézut pentru depunerea dosarelor, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru

asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

Nerespectarea termenului de depunere a dosarelor de concurs si a fcrmatului mentionat, dupi caz,

conduce la respingerea candidatului.

Toate documentele se depun in limba roména.

B. Conditiile specifice de participare la concurs sunt. conform specificatiei Fisei Postului:
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Pentru functia temporar vacanta de SECRETAR SEF:

- studi: superioare cu diploma de licenta —indeplinirea conditii.or prevazute in Legea educatiei
nationale nr. 98/2023, art.193, it],

- vechime in munca minim 3 ani

- cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale/elemente de
corespondenta si secretariat

- abilitati de relationare-comunicare cu personalul, elevi, parinti, autcrizati locale, etc

- capacitati de decizie rapida si eficientas

- abilitati si aptitudini de lucru in echipa, de comunicare clara si eficienta ( in mod direct,
telefonic si pe e-mail);

- capacitate de operare cu volum relativ mare de informarii si decumente, capacitate de
ment:nere a calmului, asumarea responsabilitatii;

- cunostinte operare pe PC: Excel, Word, baze de date SIIIR. EDUSAL, REVISAL, utilizare
internet, etc.

- capacitate de gestionare a timpului si a prioritatilor

- experienta in post similar constituie avantaj.

Pentru functia temporar vacanta de SECRETAR

- studii superioare cu diploma de licenta —indeplinirea conditiilor prevazute in Legea educatiei
nationale nr. 98/2023, art.193, litj,

- cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale/elemente de
corespondenta si secretariat

- ebilitati de relationare-comunicare cu personalul, elevi, parinti, autoritati locale, etc

- capacitati de decizie rapida si eZicientas

- abilitati st aptitudini de lucru in echipa, de comunicare clara si eficienta ( in mod direct,
tzlefonic si pe e-mail);

- capacitate de operare cu volum relativ mare de informatii si dccumente, capacitate de
mentinere a calmului, asumarea responsabilitatii;

- cunostinte operare pe PC: Excel, Word, baze de date SIIIR, SDUSAL, REVISAL, utilizare
internet, etc.

- capacitate de gestionare a timpului si a prioritatilor

- experienta In post similar constituie avantaj.

C. Probele de concurs constau in:

1. Proba scrisii: - prezenta fizici.

[\

Proba practica-prezenta fizica

Interviu: prezenta fizica.

Lo

D. Tematica concursului pentru ocuparea postului temporar vacant de secretar sef si a postului
temporar vacant de secretar— Aprilie 2024

1. Sistemul national de invatamant preuniversitar- organizare si functionare;

2. Actele de studii si documentele scolare in invatamantul preuniversitar:

3. Invatamantul preuniversitar- functiile didactice, didactice auxiliare st nedidactice;
4. Reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

5. Cunostinte de legislatie orivind emiterea deciziilor
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6. Cunostinte generale de gramatica a limbii romane;
7. Cunostinte nacesare utilizarii programe IT de secretariat;

8. Cunostinte de operare pe calculator (WORD, EXCEL).

Bibliografia stabilita pentru concurs:
1) Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

2) OME 4183/2022 - Regulament- cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

3} OMECTS nr. 3844/2016 pentru aprobarea regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor ~colare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar;

4) Legea 53/2003-Codul muncii, cu modificarile si completarile ultericare;

5) Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electranica;

6) Legea arhivelor nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarize ultericare;
7) OG. nr. 27/30.01.2002 privind reglementarea activitatii de solutionarz a petitiilor;
8) Legea cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Documentele necesare fnscrierii si alte informatii suplimentare se gisesc pe site-ul unitétii
https://gsvlehuta.ro sau la telefon 031.610:24

Datele de desfisurare a probelor de concurs:

Nr.crt . Etapa de concurs Data/perioads Observatii

1 Publicarea anuntului 05.04.2024 Site  liceu/posturi
gov.1o

2 Depunerea dosarelor de participare la | 15-19.04.2024 La secretariatul
concurs unitatii, din comuna
sendriceni;

Interval orar 12.00-
14.00

Selectia dosarelor 22.04.2024 Comisia de concurs
selecteaza si
valideaza dosarele
depuse;

Intervalul orar 9.00-
12.00

4 Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor | 22.04.2024 La sediul unitatii si
pe site scoala, ora
12.30

5 Depunerea  contestatiilor  privind | 22.04.2024 La secretariatul
rezultatele selectiei dosarelor unitatii sau mail-ul
liceului;

(S ]




s

Interval orar 13.00-
15.00

6 Afisare  rezultatului  solutionarii | 22.04.2024 La sediul unitatii si
contestati:lor pe site liceu.
Ora 16.00
7 Sustinerea probei scrise 23.04.2024 La sediul unitatii
Interval orar 9.00-
11.00;
8 Afisarea rezultatului probei scrise 23.04.2024 La sediul unitatii si
pe site.
Ora 16.00
9 Depunerea  contestatiilor  privind | 24.04.2024 La secretartatul
rezultatele probet scrise unitatii san mail-ul
liceului;
Interval orar 9.00-
11.00
10 Afisare  rezultatului solutionarii | 24.04.2024 La sediul unitatii si
contestatiilor pe site;
Ora 15.00
11 Sustinerea probei practics 25.04.2024 La sediul unitatii;
Intervalul orar 9.00-
11.00
12 Afisarea rezultatului probei practice 25.04.2024 La sediul unitatii si
pe site;
Ora 14.00
13 Depunerea  contestatiiior  privind | 25.04.2024 La secretariatul
rezultatele probei practice unitatii sau mail-ul
liceului;
Interval orar 15.00-
16.00
14 Afisare  rezultatului  solutionarii | 25.04.2024 La sediul unitatii si
contestatiilor pe site;
Ora 16.30
15 Sustinerea interviului 26.04.2024 La sediul unitatii;
Interval orar 9.00-
12.00
16 Comunicarea rezultatelor dupa | 26.04.2024 La sediul unitatii si
sustinerea interviului pe site;
Ora 13.30
17 Depunerea  contestatiilor  privind | 26.04.2024 La secretariatul
rezultatul interviului unitatii sau mail-ul
liceului;
Interval orar 14.00-
16.00
18 Afisare  rezultatului solutionarii | 29.04.2024 La sediul unitatii si
contestatiilor pe site;
Ora 9.00
19 Afisarea  rezultatului  final  al { 29.04.2024 La sediul unitatii si
concursului pe site;

Ora 10.00
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NOTA: Originalul documentului semnat se regaseste la sediul Liceului Tehnclogic Alexandru Vlahuta,
localitatea Sendriceni, str. Principala nr.44, compartiment Secretariat in conformitate cu prevederile
Hotararii nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea

s1 dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

DIRECTOR,
Prof. Dohotariu Dumitru Viore.




